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会場外統括

リーダー

リーダー

受付F班⻑
リーダー

⼩野真

受付E班⻑

受付B班⻑

受付C班⻑

受付G班⻑

塚本紹史 受付A班⻑

受付F班⻑2

受付D班⻑

※会計は受付に含

渡邊景輔 1 事務局 統括 3 3 0 0
松村洋輔 10 同級⽣AP ⼊⼝案内 4 3 1 2 1
⼜野千紘 5 広報 ロビー案内 6 3 2 1 3
坂⽥慶亮 9 受付 38 28 11 23 4
⼭下聡⼦ 11 司会 2 2 1 1 0
河部靖⼦ 6 ステージ 4 2 1 1 2
中尾侑加 10 映像 3 1 1 2 0
牧野有希⼦ 5 企画会場 会場内誘導 4 4 4 0 0

11 グッズ販売 5 5 4 0 1
⼀⾨優⾹ 6 69 48
⽑利優⾥ 3
松⽥誉⼠ 2
⼤塚英起 11
⼭⽥正輝 1 グッズ リーダー 全体像
林正清 11 実⾏委員⻑  緒⽅伴泰
堀川可愛 1 ↑ ↑
阪本珠美 2 会場外 統括 渡邊景輔 会場内 統括 富永結貴
緒⽅伴泰 1 事務局 実⾏委員⻑ ↑ ↑
菊川隆児 9 会場外 リーダー スタッフ 会場内 リーダー スタッフ
東邦浩 3 会計 リーダー・会計 ⼊⼝案内 中嶋亮介 4 会場内誘導 松村洋輔 4
⼭本祐⼦ 7 ロビー案内 ⼜野千紘 6 司会 牧野有希⼦ 2
⼀ノ宮絵理 2 グッズ 受付 東邦浩 38 班⻑7名 ステージ 岩根賢幸 4
有働尚⼦ 1 グッズ ⼣⽅途中退席 グッズ販売 ⼭⽥正輝 5 映像 ⼤住啓介 3
國友恵美⼦ 4 託児所応援班 53 13
⻄村好史 1
末藤明⼦ 2
⾺場加奈⼦ 4 グッズ
松村洋輔 2 -
東賢太 3
河部靖⼦2 6
⾼橋愛⼦ 3
三⾓友美 1 グッズ
作野博昭 4
多⽥智洋 1
⼤畑健太 2 企画会場

1
2 -

⽴⽯佳 10 事務局
原⽥映美 2
⽵内結 10
國友耕太郎 11 企画会場 救護班
⼋並宏美 11
松本枝⾥⾹ 11
三池聡明 9
村上英明 7 会計 会計
岩浪⼀平 6
原⼝明⼦ 5
平⽥あゆみ 5
⻄川祐次郎 4
⽥中裕⼈ 5 グッズ
猪⽑尾俊輔 9
⾺場康弘 1 リーダー
中嶋亮介 9
村上真梨⼦ 1
前⽥和美 6
藤本仁寿 6 企画会場
⽥村政也 10

1
⻑野友⾹ 6
島⽥那美 6
福留俊 4
⼤住啓介 4 グッズ リーダー

10
9 企画会場 リーダー
4 企画会場 託児所応援班
5 企画会場
4
5
7
1 〜15:30

宮本真⼆ 3
⼩島拓朗 ７ 企画会場
穂多⽥⿇乃 1
満瀬葉介 11
岡⽥和歌⼦ 3

⼀ノ宮絵理2回

No ⽒名 クラス 実⾏委員会 備考 役割集計 ⼈数 ※昨年 13:00 16:00 以降⼊り時間 役割１

1
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5
6
7
8
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11
12
13
14
15
16
17
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19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
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52
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70
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74
75

13:00 統括

13:00 会場内誘導

13:00 ロビー案内

16:00 ⼊⼝案内

16:00 受付

16:00 受付

13:00 受付

13:00 司会

17:00 受付

16:00 受付 合計

16:00 受付

13:00 会場内誘導

16:00 受付

13:00 グッズ販売

18:30 ロビー案内 救護班

13:00 会場内誘導

16:00 受付

13:00 統括

13:00 受付

13:00 受付

16:00 受付

⽋席 -
13:00 グッズ販売

16:00 受付

13:00 受付

13:00 受付

13:00 グッズ販売

重複 -
13:00 受付

重複 -
16:00 受付

13:00 グッズ販売

16:00 受付

13:00 ロビー案内

16:00 ステージ

志波妙⾹ 16:00 受付

重複 -
13:00 受付

16:30 受付

16:00 受付

16:00 映像

16:00 受付

16:00 受付

16:00 司会

13:00 受付

16:00 ロビー案内

⽋席 -
16:00 受付

16:00 受付

⽋席 -
18:00 グッズ販売

16:00 ⼊⼝案内

13:00 ⼊⼝案内

16:00 受付

16:00 受付

13:00 ステージ

18:30 ロビー案内

13:00 受付

16:00 受付

14:00 受付

16:00 映像

13:00 映像

富永結貴 13:00 統括

岩根賢幸 14:00 ステージ

坂本⼤輔 15:00 受付

尾⽅綾 13:00 受付

⽯本⼤祐 16:00 受付

笠間愛加 16:00 受付

今坂恵⼀郎 13:00 会場内誘導

枝川晃久 13:00 受付

18:00 ロビー案内

15:00 ステージ

16:00 受付

18:00 ⼊⼝案内

16:00 受付



１．⼊⼝案内チーム 3 名

リーダー 中嶋亮介 （インカム1台）

◇誘導管理（場所：①1Ｆ階段下、②正⾯⽞関、③東側⽞関）

◇誘導関係備品管理（看板：ホテルが⽤意する）

No ⽒名 ⼊り時間

1 9 坂⽥慶亮 16:00 ①１F階段下

2 9 中嶋亮介 13:00 ②正⾯⽞関（正⾯⽞関から1F階段までの誘導）

3 1 ⾺場康弘 16:00

4 11 満瀬葉介 18:00

◇のぼり旗を持っておく

クラス

③東側⽞関（ロータリーから1F階段までの誘導）

  ➡19:15以降は、「会場内誘導」テーブルウォッチャーの役割をお願いします。



２．ロビー案内チーム 8 名

リーダー ⼜野千紘 （インカム）

◇受付への誘導（来場者仕分け、スピーカーMC）

◇名札シート記⼊案内

A：受付への誘導 7 名

No クラス ⽒名 ⼊り時間

1 5 ⼜野千紘 13:00 ①来場者仕分け（２F受付ロビー中央付近）

2 1 多⽥智洋 13:00 ①来場者仕分け（２F受付ロビー中央付近）

3 6 岩浪⼀平 16:00 ①来場者仕分け（２F受付ロビー中央付近）

4 3 宮本真⼆ 18:00 ②名札シール記⼊案内（カウンター番号：12‧13）

5 11 林正清 18:30 ②名札シール記⼊案内（カウンター番号：12‧13）

6 10 ⽥村政也 18:30 ②名札シール記⼊案内（カウンター番号：12‧13）

7 H17 ⽚岡くん ？ ②２F階段前MC

19：15〜

➡クイズ応援隊

ロビー案内
ロビー案内
ロビー案内
ロビー案内

➡実⾏委員⻑挨拶へ同⾏



３．受付チーム 40 名 ＋先輩7名 ◆ロビー図

リーダー 東邦浩 （インカム2台）

◇来賓受付‧⼀般受付 ➡ 他チーム応援

◇19：15〜 出席者集計‧会計管理

◆出納班

◇領収書発⾏‧相談窓⼝ 4 名 ◆カウンター番号：７

No クラス ⽒名 ⼊り時間

1 3 東邦浩 13:00 （インカム）

2 7 村上英明 13:00 （インカム）

3 1 枝川晃久 13:00 補助 ★~15:30

4 11 松本枝⾥⾹ 16:00 補助

◆受付班

班 卒会年 ｽﾀｯﾌ 受付数

Ａ 来賓 4 25

Ｂ S22~S40年 ６ 72

Ｃ S41~S47年 6 81

Ｄ S48~S55年 6 71

Ｅ S56~H4年 6

Ｆ H5~H17年 6 61

Ｇ H18~R7年 6 73

■A班：来賓受付 4 名 ※早めにA班集計➡グッズ販売(応援)

No クラス ⽒名 ⼊り時間

班⻑ 1 塚本紹史 13:00 ①名前確認‧受付表ﾁｪｯｸ

1 志波妙⾹ 16:00 ②会計（学校関係以外）

3 ⽑利優⾥ 16:00 ②胸に花飾をつける

1 穂多⽥⿇乃 16:00 ③必要に応じ会場内誘導班へ繋ぐ

先輩 Ｈ15 ⼭﨑先輩 17:00

■B班 6 名 ■E班 6 名

No クラス ⽒名 ⼊り時間 ※19：15〜 No クラス ⽒名 ⼊り時間 ※19：15〜

班⻑ 1 ⻄村好史 13:00 B班集計作業 班⻑ 9 菊川隆児 13:00 E班集計作業

1 村上真梨⼦ 16:00 B班集計作業 6 ⼀⾨優⾹ 16:00 E班集計作業

2 阪本珠美 16:00 B班集計作業 6 河部靖⼦ 16:00 E班集計作業

2 末藤明⼦ 13:00 ➡グッズ販売(応援) 6 前⽥和美 16:00 ➡クイズ応援隊

2 原⽥映美 16:30 ➡グッズ販売(応援) 5 笠間愛加 16:00 ➡クイズ応援隊

H17 H17

先輩 Ｈ15 ⼤久保先輩 17:00 先輩 Ｈ15 松村先輩 17:00

■C班 6 名 ■F班 6 名

No クラス ⽒名 ⼊り時間 ※19：15〜 No クラス ⽒名 ⼊り時間 ※19：15〜

班⻑ 3 東賢太 13:00 Ｃ班集計作業 班⻑ 10 中尾侑加 13:00 F班集計作業

3 ⾼橋愛⼦ 16:00 Ｃ班集計作業 班⻑ 6 島⽥那美 14:00 F班集計作業

4 ⽯本⼤祐 16:00 Ｃ班集計作業 6 ⻑野友⾹ 16:00 F班集計作業

4 坂本⼤輔 15:00 ➡クイズ応援隊 10 ⽵内結 16:00 ➡会場内誘導(応援)

4 國友恵美⼦ 16:00 ➡グッズ販売(応援) 7 ⼭本祐⼦ 16:00 ➡会場内誘導(応援)

H17 H17

先輩 Ｈ15 南部先輩 17:00 先輩 Ｈ15 浦本先輩 17:00

■D班 6 名 ■G班 6 名

No クラス ⽒名 ⼊り時間 ※19：15〜 No クラス ⽒名 ⼊り時間 ※19：15〜

班⻑ 5 尾⽅綾 13:00 Ｄ班集計作業 ➡クイズ応援隊 班⻑ 10 ⽴⽯佳 13:00 G班集計作業

4 作野 博昭 16:00 Ｄ班集計作業 11 ⼭下聡⼦ 16:00 G班集計作業

4 ⻄川祐次郎 16:00 ➡クイズ応援隊 11 ⼩野真 17:00 ➡会場内誘導(応援)

3 岡⽥和歌⼦ 16:00 ➡クイズ応援隊 11 ⼤塚英起 16:00 ➡会場内誘導(応援)

5 平⽥あゆみ 16:00 Ｄ班集計作業 11 ⼋並宏美 16:00 G班集計作業

H17 H17

先輩 Ｈ15 森先輩 17:00 先輩 Ｈ15 杉本先輩 17:00

◆受付の流れ

   ① 卒年を確認（by  H15先輩）

   ②   列に誘導 → 空いている窓⼝へ

   ③ 受付表

    ‧‧‧ 卒年‧名前を確認、受付表チェック

   ④ 会計

    ‧‧‧当⽇⽀払者の会計を受け付ける

   ⑤ 名札シール‧パンフ

    ‧‧‧ 名札シール‧パンフレットを渡す

※増える

※増える

※増える

76

34 459

    各班６名で、３⼈⼀組体制ｘ２です。
 各班⻑はスタッフ割り振りをお願いします



４．グッズ販売チーム 6 名

リーダー ⼭⽥正輝 （インカム1台）

◇グッズ販売管理

◇商品‧設営管理

◇スタッフへのTシャツ配布（当⽇スタッフ‧ブラスバンドの⽅）

◆ロビー ◆託児所応援班

No ⽒名 ⼊り時間 ◇19：15ステージ横に待機 No クラス ⽒名 ⼊り時間 元の担当

1 1 ⼭⽥正輝 13:00 1 4 坂本⼤輔 15:00 受付

2 1 有働尚⼦ 13:00 2 4 國友恵美⼦ 16:00 受付

3 4 ⾺場加奈⼦ 13:00 ※託児所連絡係 3 5 尾⽅綾 13:00 受付班⻑

4 1 三⾓友美 13:00

5 9 猪⽑尾俊輔 18:00

7 H17

◆懇親会乾杯後の態勢（ステージのグッズ紹介登壇後）

No ⽒名 ⼊り時間 元の役割

1 1 ⼭⽥正輝 13:00 - ロビー販売所

2 1 有働尚⼦ 13:00 - ⼿売り販売①班⻑

3 4 ⾺場加奈⼦ 13:00 - ⼿売り販売②班⻑

4 1 三⾓友美 13:00 - ⼿売り販売③班⻑

5 9 猪⽑尾俊輔 18:00 - ⼿売り販売①

6 1 塚本紹史 13:00 来賓受付 ⼿売り販売②

7 1 志波妙⾹ 16:00 来賓受付 ⼿売り販売①

8 3 ⽑利優⾥ 16:00 来賓受付 ⼿売り販売②

9 1 穂多⽥⿇乃 16:00 来賓受付 ⼿売り販売③

10 4 國友恵美⼦ 16:00 受付 ⼿売り販売③

11 2 末藤明⼦ 13:00 受付 ロビー販売所

12 2 原⽥映美 16:30 受付 ロビー販売所

クラス

グッズ紹介ステージ登壇

グッズ紹介ステージ登壇

グッズ紹介ステージ登壇

クラス 役割



５．会場内誘導チーム 8 名

リーダー 松村洋輔 （インカム2台）

◇テーブルへの誘導

◇座席管理（椅⼦を5つ追加する）←とみーに確認

◇名札作成、貼付けの依頼

◇会場装飾

◆会場内誘導

No ⽒名 ⼊り時間 No ⽒名 ⼊り時間 元の担当

1 10 松村洋輔 13:00 来賓席‧同窓会役員席対応 1 1 緒⽅伴泰 13:00 -

2 1 堀川可愛 13:00 来賓席‧同窓会役員席対応 2 1 堀川可愛 13:00 会場内誘導

3 2 松⽥誉⼠ 13:00 ⼀般席 3 2 多⽥智洋 13:00 ロビー案内

4 7 今坂恵⼀郎 13:00 ⼀般席 ４

5 H17 ５

6 H17

7 H17

8 H17

◆懇親会開始後のテーブルウォッチャー

No ⽒名 ⼊り時間 元の担当

1 10 松村洋輔 13:00 ー

2 2 松⽥誉⼠ 13:00 ー

3 7 今坂恵⼀郎 13:00 ー

4 9 坂⽥慶亮 16:00 ⼊⼝案内

5 9 中嶋亮介 13:00 ⼊⼝案内

6 1 ⾺場康弘 16:00 ⼊⼝案内

7 11 満瀬葉介 18:00 ⼊⼝案内

8 10 ⽵内結 16:00 受付

9 7 ⼭本祐⼦ 16:00 受付

10 11 ⼩野真 17:00 受付

11 11 ⼤塚英起 16:00 受付

クラス クラス

クラス

19：15〜

◆実⾏委員⻑挨拶へ同⾏

19：15〜



６．演出チーム 9 名

リーダー 岩根賢幸 （インカム３台）

◇進⾏‧運営全般管理

◇ステージ‧映像演出（照明はホテルスタッフ）

サブリーダー 牧野有希⼦ 司会

サブリーダー ⼤住啓介

◇司会進⾏ ◆来賓‧登壇者の誘導

No ⽒名 ⼊り時間 内容 登壇時間

1 5 牧野有希⼦ 13:00 同窓会会⻑ 諸熊会⻑ 19：08

2 9 三池聡明 16:00 来賓挨拶 坂本黌⻑ 19：12

3 総会報告 今井幹事⻑ 19：14

4

5

◇ステージ → 

No ⽒名 ⼊り時間 役割 内容 集合時間 登壇時間

1 9 岩根賢幸 14:00 ステージ誘導‧タイムキーパー 乾杯挨拶 有働真未 19：10 19：17

2 6 藤本仁寿 13:00 待機呼びかけ(全般、応援団など) 『絆』 村上団⻑ 19：55 20：04

3 7 ⼩島拓朗 15:00 H17年卒 新城 20：00 20：09

4 11 國友耕太郎 16:00 待機呼びかけ(全般) 応援団 控室待機 20：00 20：13

5 2 ⼤畑健太 16:00 待機呼びかけ(全般) 控室待機 20：05 20：15

6

◇映像

No ⽒名 ⼊り時間 役割

1 4 ⼤住啓介 13:00 PC周り（PV‧済々黌クイズ‧ビデオメッセージ）

2 4 福留俊 16:00 PC周り（PV‧済々黌クイズ‧ビデオメッセージ）

3

4 ◇後ろに固定カメラ1台、横にPCスペース有り

5

◇濟々黌クイズ応援隊

No ⽒名 ⼊り時間 役割 元の担当

1 11 國友耕太郎 16:00 回答者の誘導、椅⼦配置 ステージ‧救護(継続) 

2 2 ⼤畑健太 16:00 回答者の誘導、椅⼦配置 ステージ

3 4 坂本⼤輔 15:00 画⽤紙‧ペン 受付

4 5 尾⽅綾 13:00 正解数カウント、景品確保 受付

5 5 ⼜野千紘 13:00 ステージ上のマイク担当 ロビー案内

6 4 ⻄川祐次郎 16:00 拍⼿喝采 受付

7 3 岡⽥和歌⼦ 16:00 拍⼿喝采 受付

8 6 前⽥和美 16:00 拍⼿喝采 受付

9 5 笠間愛加 16:00 拍⼿喝采 受付

クラス

クラス

待機呼びかけ(全般、ブラバンなど)

ブラスバンド

クラス

クラス

映像（インカム２台）

富永君が担当

藤本くん以下で役割分担し、右表の⽅々の待機‧登壇呼びかけをお願い致します。

‧‧‧誰のPCを使うのがいいか、ファイルをまとめるか、起動確認等を当⽇確認しましょう。

‧‧‧当⽇流れ再確認必要！！！國友くん以下で役割分担して頂き、司会‧岩根と流れ確認しましょう。

要確認：当⽇のスタッフとのコミュニケーション⽅法

19：30〜



７．会計班 2 名

リーダー 東 邦浩 受付班と兼務

◇会計総括管理

◇⽀払関係管理

◆会計

No ⽒名 ⼊り時間

1 3 東邦浩 13:00

2 7 村上英明 13:00

3

クラス



＜救護マニュアル＞

原則として

‧必ず複数の⼈数で対処する

‧１１９番通報はホテルが⾏う

●気分が悪くなった⼈がいたら‧‧‧

●のどに異物をつまらせた⼈がいたら‧‧‧

●飲みすぎ‧‧‧！？（泥酔状態）の⼈がいたら‧‧‧

●意識不明で倒れた⼈がいたら‧‧‧ 動かさないこと！！

⇒ 近くにいたＨ16スタッフが対応
ロビーのソファー‧ 控え室へ連れて⾏く
ホテルスタッフ に連絡 H16渡邊 に連絡

⇒ ホテルスタッフ 及び H16渡邊 に連絡

↓
‧１１９番通報 ‧応急処置

‧意識がない場合は⼼肺蘇⽣ 及び ＡＥＤ実施

⇒ テーブル等にぶつかってケガをすることのないよう注意

⇒

ホテルスタッフ 及び H16渡邊 に連絡

ホテルスタッフ 及び H16渡邊 に早急に連絡する。

↓
‧１１９番通報 ‧⼼肺蘇⽣ 救急隊が到着するまで実施するので

‧ＡＥＤ 数名で交代しながら⾏う。

☆緊急時救護班 クラス ⽒名 ⼊り時間

  →救急隊到着迄の対応 11 國友耕太郎 16:00
   （⼼肺蘇⽣‧AED） 9 林正清 18:30
  →経過‧処置を記録 9

☆傷病者が⼥性の場合は、特に環境に配慮を

  （バスタオル、⽑布などの使⽤。他のお客様への対応）

☆出⾎があった場合は、むやみに触らない（感染防⽌）

ふらつきがひどいようなら、会場から外へ。→少し休んでもらう。


